E-mail nieformalny

Zwroty rozpoczynajac e-mail:

Hi/Hello-czes¢
Dear- drogi, droga

How are you? - Jak sie masz?
How's everything? - Jak tam wszystko?

How are things?- jak tam sprawy?

I was glad to hear from you. - Ciesze sie, ze napisates.

I hope things are going well with you these days. - Mam nadzieje, ze u Ciebie wszystko w porzgdku
w ostatnim czasie.

I hope you are well. - Mam nadzieje, ze u Ciebie wszystko w porzadku.

What's new? - Co tam u Ciebie nowego?

I'm writing to tell you that- pisze, zeby ci powiedzie¢, ze
Guess what happened!- zgadnij co sie stato!

Guess where am |!- zgadnij gdzie jestem!

Rozwiniecie:

Can | have...? - Czy mdgtbym dostac...?
Can you tell me more about...? - Czy mdgtbys mi powiedzie¢ wiecej na temat...?
Do you know if... - Czy wiesz czy...?

I wanted to ask you for a favor. - Chciatbym Cie prosié¢ o przystuge.

| forgot to add one more thing. - Zapomniatem dodac jedng rzecz.
Please, could you... - Prosze, czy mégtbys...?

Zwroty konczace e-mail:

Let me know if you need anything else. - Napisz do mnie, jesli bys potrzebowat czegos jeszcze.
Write back as quickly as you can. — Odpisz tak szybko, jak tylko bedziesz mdgt/mogta.

Hope to hear from you soon, — Mam nadzieje, ze szybko sie "ustyszymy".

Have a nice day, — Mitego dnia,

Take care. — Trzymaj sie

Thanks for your help- dzieki za pomoc

Werite soon- odpisz wkrotce

See you soon — do zobaczenia wkrétce

Look forward to seeing from you- z niecierpliwoscig czekam, az cie zobacze
That'’s all for now- to by byto na tyle

Pozdrowienia poprzedzajgce twoje imie:

Regards,
Thanks,

Best regards,
Best wishes,
Kind regards,



Best,
Yours,
Love,

Lots of love,

E-mail formalny

Zwroty rozpoczynajace e-mail:

Dear Mr- Drogi panie...
Dear Mrs- droga pani..

| am writing with regard to... - Pisze w zwigzku z

| am emailing in reference to... - Pisze wiadomos$¢é w nawigzaniu do...

| am contacting you to... - Kontaktuje sie z tobg, aby...

In reply to your email, | would like... - W odpowiedzi na twdj e-mail, chciatbym...
| am writing in connection with... - Pisze w nawigzaniu do

I would like... - Chciatbym

Rozwiniecie:

We regret to inform you that... - Przykro nam informowacg, ze...
Please, be informed that... - Informujemy, ze...

Please find the attached file. - Przesytam zatgczony plik.
According to the second question...- jesli chodzi o drugie pytanie...

We are able to confirm that... - Mozemy potwierdzi¢... (np. panska rezerwacje)
| would really appreciate if you could... - Bytbym wdzieczny, gdybys...

This is an urgent matter. - To jest pilna kwestia.

Zwroty konczace e-mail:

If you have any questions, do not hesitate to contact me. - Jesli masz jeszcze jakies pytanie, nie
wahaj sie do mnie napisac.

Should you have any further questions/In case of any questions, do not hesitate to contact me. -
Gdybys miat jeszcze jakies pytania, nie wahaj sie do mnie napisad.

Thank you for your help. - Dziekuje za pomoc.

Please, feel free to contact me if you have any questions. - Prosze, pisz do mnie gdybys$ miat jakie$
pytania

Thanks in advance. - Z géry dziekuje.
I look forward to hearing from you. - Z niecierpliwoscig czekam na Panstwa odpowiedz.

Pozdrowienia poprzedzajgce twoje imie:

Yours sincerely,
Yours, cordially,



Yours faithfully,
Respectfully,



